
 

   
 

  
 

 קניין רכש 91/141מכרז פומבי מס' 

 

 אגף גזברות היחידה:

 קניין רכש תואר המשרה:

דרגת המשרה 
 ודירוגה:

  7-9מנהלי 

 011% היקף העסקה:

 פומבי סוג המכרז:

 

 

 

 

 תיאור התפקיד:

 

 .רכישות ומעקב אחר הזמנת הטובין וקבלתםביצוע ייעוד: 

 תחומי אחריות:

 . ביצוע רכישות:1

מהמחלקות/האגפים השונים,  )דרישות(א. קליטה ואימות של הזמנות פנימיות 

 .לצורך רכישת טובין

ב. בדיקה של אישורים תקציביים ויתרות תקציביות לקראת הזמנות, מול  

 .רפרנט תקציבים

 .ספקים, באישור מנהל יחידת רכש ואספקהג. ניהול מו"מ עם  

 .ד. הכנת הזמנות לדיון בישיבת ועדת רכש ומצאי 

ה. מילוי הזמנות הטובין, אישורן ע"י הגופים המוסמכים ברשות והעברתן לידי  

 .הספק/היצרן לביצוע

 .ו. תיאום לוחות זמנים לאספקת הטובין 

 . ניהול ארכיב יחידת רכש:2

  .לפי תחומי הרכש, כולל עדכוני ספקים ופרטיהםא. ניהול רשימת ספקים 

ב. ריכוז מחירון החשב הכללי ומחירונים אחרים, לצורך התאמת מחיר הרכש 

 .ג. תיעוד וריכוז הצעות מחיר מספקים .למחיר המומלץ

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . בקרה אחר הרכישות:3

 א. אישור החשבוניות המתקבלות עם מקבלי הטובין, והעברתן לביצוע שובר
 .התשלום בגזברות הרשות

ב. טיפול בתלונות בנושאי טיב, מועדי אספקה וכמות חורגת מהתנאים בחוזה  
 .הרכישה

 

 תנאי סף:

 :השכלה ודרישות מקצועיות

 תעודת בגרות מלאה 

 

 דרישות ניסיון 

 לא נדרש -ניסיון מקצועי 

 לא נדרש. -ניסיון ניהולי

 

 דרישות נוספות  

  .גבוההעברית ברמה  -שפות  

 office—היכרות עם תוכנות ה -יישומי מחשב  

 עדיפות לבעלי  ניסיון ברכש

 

מאפייני העשייה 
הייחודיים 

 :בתפקיד

 .ניהול משא ומתן 

  סדר וארגון רשימות ודיוק בפרטים. 

 .למנהל יחידת רכש ואספקה כפיפות:

0109//01/1 מועד פרסום המכרז : מינהלה:  

במעטפה, בליווי קורות חיים וצילומי תעודות במסירה מועמדות למכרז יש להגיש 
מועמדים אשר לא יצרפו את התעודות המבוקשות מועמדותם תפסל  אישית בלבד.

מספר המכרז, ללא פרטים   על גבי המעטפה יש לציין את. ופנייתם לא תיענה
במשרדי  //:12בשעה  /92/1//1/9 . הגשת מועמדות תתאפשר עד ליוםמזהים

, חריש.70המקומית חריש, רח' גפן המועצה   

  10-1001199לפרטים ולשאלות ניתן לפנות לרותי בטלפון: 

 maz.hr@harish.muni.ilדוא"ל: 

 יצחק קשת

 ראש המועצה

 

 המכרז בלשון זכר, אך מופנה לגברים ונשים כאחד הבהרה מגדרית:


