
 

   
 

  
 

 רכש מזכיר/ת 21/56פומבי מס' פנימי/מכרז 

 

 

 היחידה:

 

 גזברות

 רכש מזכיר/ת תואר המשרה:

דרגת המשרה 
 ודירוגה:

 38מח"ר או  6-8מנהלי 

 100% היקף העסקה:

 פומביפנימי/ סוג המכרז:

 

 התפקיד:תיאור 

 

  ביצוע רכישות ומעקב אחר הזמנות הטובין וקבלתם. עיקרי התפקיד:

  ביצוע רכישות. .א

  ניהול ארכיב יחידת הרכש. .ב

 בקרה אחר הרכישות. .ג

 

 תנאי סף:

 

 השכלה ודרישות מקצועיות

 שנות לימוד 12

 

 דרישות ניסיון

 שנים לפחות בניהול משרד או ניהול הזמנות. 3ניסיון מקצועי של 

 

  דרישות נוספות

  עברית ברמה גבוהה. -שפות  

  היכרות עם תוכנות ה -יישומי מחשב-OFFICE. 

מאפייני העשייה 
הייחודיים 

 בתפקיד:

 ניהול משא ומתן 
 סדר וארגון רשימות ודיוק בפרטים 

 

 

 

 

 



 

 

 

 רכש מזכיר/ת 21/56פומבי מס' פנימי/מכרז 

 

 

 מחלקת רכשמנהל  כפיפות:

 מינהלה:

 

 15/07/2021מועד פרסום המכרז : 

 

 להגשת מועמדות למכרז לחץ כאן
 

 . 12:00בשעה  22/07/2021הגשת מועמדות תתאפשר עד ליום 
 

 giyus@harish.muni.il  לפרטים ולשאלות ניתן לפנות לליטל בדוא"ל:

 

 יצחק קשת

 ראש המועצה

 המכרז בלשון זכר, אך מופנה לגברים ונשים כאחד הבהרה מגדרית:

https://www.jobbing.co.il/jtest1/linkgen?OI=135&FC=4526&RF=290
mailto:giyus@harish.muni.il
mailto:giyus@harish.muni.il

