
 

 
 
 
 

 
 קופאי/ת לתפקיד  85/21מספר :מכרז פומבי 

  

 היחידה :
 גזברות

 תואר המשרה:
 קופאי/ת 

דרגת המשרה 
 ודירוגה:

 מנהלי 
7-9 

  100% היקף העסקה:

  פומבי סוג מכרז:

 תיאור התפקיד:

 

 קליטת תשלומים ורישום קבלות 
 איתור הפרשים ואי התאמות בקופה 

 ספירת קופה 
 ניהול מלאי פנקסי קבלות ומעקב אחר רצף הקבלות 

 הכנת הפקדות לבנק 
 טיפול בתשלומים חוזרים 

  ביצוע כלל העבודות המקצועיות הנדרשות בקופה 
 מענה אנושי לפניות 

 עדכון נתונים במערכת המחשוב 
 

 תנאי סף:

 
 דרישות התפקיד :

 

 תעודת בגרות מלאה 
 

  יש לצרף את העתק התעודה לקורות  יתרון -2מוסמך בהנהלת חשבונות מסוג
 החיים 

 

  יש לפרט בקורות החיים מוכח ומוצלח כפקיד הנה"ח במשך שנה ניסיון מקצועי
את הניסיון המקצועי , כולל פרוט חודשי העסקה ולא רק שנים וכן לצרף 

 אסמכתאות בגין הניסיון הנ"ל. 
 

 שליטה מלאה בעבודה עם תוכנות ה- OFFICE  !!כולל שליטה מלאה באקסל, 
 

  



 

 
 
 
 
 
 

 קופאי/ת לתפקיד  85/21פומבי מספר: מכרז 
 

 
 

 מאפייני העשייה
הייחודיים 

 בתפקיד:

 
 דרישות נוספות

 עברית ברמה גבוהה – שפות 
 

 שירותיות ועבודה מול קהל 
 

 סדר וארגון בניהול משימות 
 

 יכולת בין אישית גבוהה 
 

 או מי מטעמו . הרשות גזברל כפיפות:

 מנהלה:

 

14/10/2021מועד פרסום המכרז :   

 

 כאןלהגשת מועמדות למכרז לחץ 
 

 21/10/2021 הגשת מועמדות תתאפשר עד ליום
 

 giyus@harish.muni.il  דוא"ל:בלפרטים ולשאלות ניתן לפנות לליטל 

 

ועברו את תהליך המיון יזומנו לוועדת הבחינה רק מעומדים שעומדים בתנאי הסף 
 הראשוני בהצלחה.

 

 יצחק קשת

המועצהראש   

 

 המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ולנשים כאחד. הבהרה מגדרית:

 הבהרה:

מאוכלוסיות הזכאיות לייצוג הולם ובלבד  -תנתן עדיפות בקבלה לעבודה למעומדים
שמעומדים אלו כשורים לתפקיד הנדון וכישוריהם הדומים לכישוריהם של מועמדיו 

 אחרים לתפקיד

 זכאי/ת להתאמות בתהליכי הקבלה לעבודה .מעומד/ת עם מגבלות 

https://www.jobbing.co.il/jtest1/linkgen?OI=135&FC=5042&RF=114
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